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自辦案(10萬元以下)現況  



 

 
經辦人(送出驗收) 

 

經辦人(到貨驗收) 

 

保管人(功能驗收)    
 

 

 

採購/驗收為同一人 

 不符合規定 

 

自辦案(10萬元以下)現況  

系統預設 

系統預設 

陳啟裕 

陳啟裕 

陳啟裕 

陳啟裕 

陳啟裕 

陳啟裕 



自辦案(10萬元以下)申請作業1  

作業說明: 
 
一.請採購/驗收為同一人不能成案。 
二.採購作業流程調整方案如下： 
方案一(優先選擇)：請購人與採購人為同一人時，財產保管人(即為驗收 
                  人)請選擇自己除外之所屬單位正職人員。 
方案二：請購人與財產保管人(即為驗收人)為同一人時，採購人請選擇 
        自己除外之所屬單位人員。 
 
備註:上述所被指定的保管人/採購人，系統皆會主動發信通知簽核。 

 
 
 
 
 
 
 



自辦案(10萬元以下)申請作業2  

財產保 

管人: 

採購人: 

提醒: 
請採購/驗收為同一人不能成案，請參閱作業說明。 
 



自辦案(10萬元以下)方案1 

財產保 

管人: 

採購人: 

李彥蓉 

陳啟裕 

李彥蓉 



自辦案(10萬元以下)方案2 

財產保 

管人: 

採購人: 

陳啟裕 

陳啟裕 

李彥蓉 



1.採購名稱要詳載 
(文具一批、事務性用品、事務性機器…) 

2.發票務必要登錄發票號碼 

自辦案(其他重要宣導) 



敬請指教 


